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Як подати заявку до Українського культурного фонду

(https://ucf.in.ua/p/how_to_apply?fbclid=IwAR2jPGW3vGld2Lyo0lhaa1omr3juLAQOwbk_HQdrNqT7F3AZsoSbnl4PciY) 
Якщо ви читаєте цей текст, значить ви зацікавились можливістю отримати грант від УКФ. Зараз ми розкажемо, як правильно подати заявку.
0. 
Найперше — знайдіть комп'ютер, з якого ви будете подавати заявку. На комп'ютері має бути встановлене сучасне програмне забезпечення: операційна система Windows 7/8/10 або Mac останніх трьох версій, браузери Chrome, Safari, Mozilla Firefox, Opera (оновлені). Успішно подати заявку з операційної системи Windows ХР (та старші версії) або зі старих версій Internet Explorer не вдасться.
1. 
Визначтесь із програмою та ЛОТом, які найбільше відповідають вашому проекту. Для цього уважно прочитайте всі описи на сайті.
Наприклад, ви хочете самотужки провести соціологічне дослідження в галузі фотографії. В цьому вам допоможе програма “Аналітика культури” та ЛОТ 2 “Соціологічні дослідження”, тип “Індивідуальний проект”.
[image: https://ucf.in.ua/storage/posts/13052021/71d2b0e3605c9a703c0e46f8c29f103f.jpg]
[image: https://ucf.in.ua/storage/posts/13052021/339aa317e161f799263147df7797e229.jpg]

2. 
Зайдіть у цю програму та ЛОТ. Уважно ознайомтесь з інструкцією для заявників.

[image: https://ucf.in.ua/storage/posts/13052021/9c01bedc7a5eb7a6bd810e910c0495d9.jpg]






3.
Підготуйте необхідні документи - аплікаційний пакет. Зверніть увагу, що для кожного ЛОТу кожної програми є різні документи та додатки, які вам буде необхідно підготувати. Все це є в інструкції для заявників. Зразки додатків ви можете завантажити з сайту УКФ.

[image: https://ucf.in.ua/storage/posts/13052021/f6d2006735f406807550a55f1df152bd.jpg]

4. Аплікаційний пакет документів (форматом XLS або PDF) подається тільки в електронній формі через офіційний сайт Українського культурного фонду. Поданий аплікаційний пакет підписується електронним цифровим підписом керівника організації заявника. Кінцеві терміни та точний перелік аплікаційних документів розміщений на сторінці кожної Програми на сайті УКФ та у інструкціях до них.

Аплікаційний пакет — це пакет документів, який складається з проектної заявки, кошторису проекту та інших документів, що передбачені Інструкцією для заявників відповідної конкурсної програми. 
Аплікаційний пакет для подання на конкурсний відбір Фонду — це проектна заявка + кошторис + витяг з ЄДР + обов'язкові додатки (визначені Інструкцією для заявників для кожного ЛОТу окремо). 

Після того, як ви підготували документи, натисніть “Подати заявку”.

5.
Для подачі заявки необхідно увійти в свій особистий кабінет на сайті УКФ. Якщо ви вперше подаєте заявку до УКФ, необхідно буде зареєструватись. Якщо ви забули пароль, працює функція “Відновити пароль”.

[image: https://ucf.in.ua/storage/posts/13052021/bba8cd9fa1ba55f0b2162bfb75e17843.jpg]
6.
Заповніть форму проектної заявки. Зауважте — проектна заявка велика, і до її заповнення теж необхідно готуватись заздалегідь. В цьому вам допоможе орієнтовний перелік запитань проектної заявки (зверніть увагу, що для програми "Стипендії" орієнтовний перелік запитань суттєво відрізняється).

[image: ]
7.
Заповнюйте форму уважно, користуйтесь нашими підказками. Натисніть літеру "і" у правому верхньму куті поля — часто відповіді на найбільш поширені запитання ми передбачили і розмістили у підказках.
[image: https://ucf.in.ua/storage/posts/13052021/c7d33e7a2f71504be0d73ecaaf582dcf.jpg]

8.
Заповнивши сторінку, натискайте “Наступний етап” та переходьте далі.
[image: https://ucf.in.ua/storage/posts/13052021/fec4e829d13b3b50a6530c1da4815264.jpg]

9.
Ви можете повернутись до попередніх етапів заявки, натиснувши необхідний розділ в “Резюме заявки” (праворуч). Не забувайте зберігати зміни!

[image: https://ucf.in.ua/storage/posts/13052021/e343759c5f395f4a748cdc44923e7b31.jpg]


10.
Коли ви закінчите заповнювати форму, ви перейдете до етапу завантаження документів (форматом XLS або PDF). Аплікаційний пакет документів подається тільки в електронній формі. На цьому етапі ви можете роздрукувати заявку (кнопка праворуч).

[image: https://ucf.in.ua/storage/posts/13052021/3b242ed2a9d8a848bdcd42bd5d41f0a3.jpg]

11.
Система генерує ваші відповіді на окремій сторінці. За бажанням ви можете її роздрукувати на принтері, ще раз переглянути, показати друзям чи колегам тощо. Надсилати нам роздруковану заявку не потрібно.
[image: https://ucf.in.ua/storage/posts/13052021/9b803fdaebb0af699335c995d5493bc6.jpg]

12.
На даному етапі ви можете повернутись до заявки і відредагувати її. Якщо ви впевнені, що більше не хочете нічого змінювати, прикріпіть документи. Система дозволить прикріпити документи тільки формату XLS або PDF.

Щоб ваші PDF-документи не були завеликими (чим вони менші — тим ви менше залежите від обмежень нашого серверу та вашого інтернету), оптимізуйте їх за допомогою будь-якого якісного онлайн-оптимізатора. 
[image: https://ucf.in.ua/storage/posts/13052021/5e8f5d4750f01ad3f2bbd6208f4723fd.jpg]

13.
Коли документи завантажаться, підпишіть їх вашим електронним підписом. Потурбуйтесь про наявність у вас електронного підпису заздалегідь. Електронний підпис можна отримати в податковій, в Приват24 та багатьма іншими способами.

14.
Після того, як всі документи будуть підписані, натисніть “Закінчити подачу заявки”. На цьому етапі внести корективи в заявку буде неможливо.

[image: https://ucf.in.ua/storage/posts/13052021/5c6c8fa5e2505577897cd93ef7c54f1b.jpg]


15.
Якщо ви все зробили правильно, ви отримаєте унікальний код вашої заявки. Щоб не хвилюватись, запишіть його.
[image: https://ucf.in.ua/storage/posts/13052021/39d99771f4be07a639b623b762fb49a5.jpg]
Обов'язково зайдіть у ваш особистий кабінет і переконайтесь, що ваша заявка успішно подана! Якщо ви все зробили правильно, в кабінеті ви побачите заявку з номером — так, як на картинці нижче. Вітаємо, ви успішно подали заявку!
[image: https://ucf.in.ua/storage/posts/30072020/9556b0c7ab9eb71851a7ab0695face90.jpg]
Важливо! Заявки, які не були успішно подані в електронній системі, не розглядатимуться.

Що означає мій код?

Після подачі заявки код генерується системою автоматично. Наприклад:

3GRAND21-8973

5 — п'ятий грантовий сезон УКФ
GRANG — унікальний ідентифікатор програми
2 ЛОТ
1 тип (індивідуальний)
8973 — ваш номер в системі

Інші ідентифікатори грантових програм:
DORS — Дослідження.Освіта.Резиденції.Стипендії.
ICP — Інноваційний культурний продукт
AVS — Аудіовізуальне мистецтво
INC — Культура без бар'єрів
CUH — Культурна спадщина
REG — Культура.Регіони
GRAND — Ґранд-подія
CAP — Культурні столиці
PLUS — Культура Плюс
Що мені далі робити?
Очікувати. Після того, як подачу заявок буде завершено, почнеться відбір за технічними критеріями, експертне оцінювання, побудова рейтингу та переговорні процедури. 
Про стан вашої заявки ви зможете дізнаватись в особистому кабінеті. 
Але про це трохи згодом. Наразі сконцентруйтесь на підготовці вашої проектної заявки. Бажаємо успіху!

Матеріали, які вам можуть знадобитись:
· Як подати заявку до Українського культурного фонду
· Як успішно пройти переговорну процедуру
· Як успішно підписати грантову угоду
· Як успішно подати звітність


[bookmark: _GoBack]У розділі Українського культурного фонду – Часті питання (https://ucf.in.ua/faq), знаходяться відповіді на найбільш поширенні питання щодо конкурсів УКФ. 
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RUALTUPHIAA

O0NA TpanTosi nporpami v Komaria Goway v EKcnepT VKO v Kopucha inpopmatiia v Mpo dhomy v

lpOrpata Ma Ha METi KOMNHCYBATH 6paK 3HaHs PO CTa CTPas Ta NEPCMEKTHEI PO3BITKY CEKTOPIB KYMETYPH Ta KPEaTHEHIAK IHAYCTPI Ta
3QKNACTH byHAGMEHT ATA CHCTEHHOTO BHBHEHHA PHHKIB, ayAHTOPIM Ta NPOLiECiS CyCNinbHGI TpaHCpopMaiy Cchepi Kynbypi.

Jlot nporpamu

10T 1. [loOKyMeHTH Ans BUPOBEHHS KYNbTYPH

0T 2. Coujionoriuni gocnimKeHHs

Blopet nporpamu™ — 20 MAH rpH

o " B 10T 3. NpuKnagHi cekTopanbHi/MiKceKTopanbHi HayKoBi AOCNIKEHHs
Telelm nopaul 3aABKU Ta peanisatiil NPoeKTy

Moaaua NPoeKTHOT 3aRBKY Ha KOHKypC: 01112019 - 15.01.2020
Peanisalia NPOeKTY: 3 AaTH NANVCaKKS FaHTOBOT yropw - 30102020
inansHa 3siTHicTs: 40 30102020

MNporpama NiATPUMYE TaKi ceKTOPM KYNBTYPM Ta MACTENTB:

« bisyanshe ucTeUTs0
* ayfianbHe MUCTEUTBO

« ayniogisyanbHe MACTeLTBO

* nu3aitH Ta Moga

* NepdopMaTHBHe Ta cueHiuHe MiCTeuTBa
« KynbTypHa cnagumsa

« niteparypa Ta BujasHuua cpasa

« KynbTypHi Ta kpeatyeni iHaycTpii

* BHOAKET MPOrpaMh MOXe GYTH 3MiHeHIi N1iCNA OCTATOUHOr0 3aTBEPANEHHS [lepKaBHOTO GIoRKeTy Ykpaikh Ha 2020 piK.

1OT 1. [IoKyMeHTU 118 BUPOBNEHHS KyNbTYPHOT NONITHKI
1T 2. Couonoriuni focnipKenHs

10T 3. NpUKNAAHI CEKTOPanbHi/ MiXCEKTOPanbHi HaykoBi AOCNIAKEHHS
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RYALTYPHIN

O0NA TpaTosi nporpami v Komarpa Gowgy EKcnepT VKO v Kopucra inchopuaiia v

NOT 2. CowionorivHi AOCNIAKEHHSA

Micin, Mera i 3aBfanks  X70 MOXe nogaaTics  TepMiki oAavi Ta peanizauii mpoexTie Konkypcu noty

OcobucTuii KabiHet

Mpo homa v

IHCTRYKUis ANs 3aseHuKie 10T 2 IHguBigyanbHui

MpoekT HauioHanbHoI cniBnpaui
NOT «Cowionoriusi AoCRi/KeHHs» MATPUMYE AOCHiKeHHA NOTDEG Ta iHTepeCis COXMBAUIE KyNETYPHOTO NPOZYKTY, 30KpEMa MONORi;
BUBUEHHA MipU A0CTYNHOCT] KYNLTYPHOTO NPOAYKTY Ta KyNTYPHUX MOCNYT ANA COXMBAUiB, 30KPeMa y CinbChKifl MicLeBocTi,

MpoekT MiXHapopAHoi cniBnpaui

Vearal Y pankax /10T-y He MOXYTb 6yTH NIATPUMAH] AOCRIAeHHS ayauTOpii NOTOpIBaHHX 360 PasoBkX drecTuBanis, Gopynis, Koudepenwii
Touo.

3aranbhuii 6iopxet J1OT-y: 7 MnH rpH

Mikimansa cyma rpakTy (e Moxe GyTi 3meHuweHa): 100 TC. rpH

MaKcumansHa cyma rpaxTy (He moxe 6yTi 36inbluena): 1,5 MAH rpH
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YRPATHCLEI Q noune R T U p——
KUALTYPHMVE

OOHA TpanTosi nporpany v Komarpa Gomgy v ExCnepT VKO v Kopucka itcpopmauiia v Mpo owp v

IHAMBigYyanbHUI

YBATA! 060B'i3K0BH/t Nepenik AoKyMeHTIS 4 Nogaui Ha KOKKYPC

NpoeKTHa 3as8ka (10AAETHCA eneKTPOHHa (hOPMA, L0 3aNOBHIOETHCA Ha CaifTi YK®)

KowTopyc npoeTy (Tabnua EXCEL)

[logaTtok 1 0 NPOEKTHOI 3asBKM «Po6OUMIT NNaH Ta CTPOKY peanisauii npoekTy» (aokymeHT y hopmari PDF)

« [logaTok 2 10 NPOEKTHOI 3asBKM «[NaH-NPoCcneKT JocnigkeHHs» (aokymeHT Word)

nogHMit (po3wwpernii) BuTar 3 EAP 3 iH(OPMaLi€r, aKTYaNbHOK Ha MOMEHT NOAAHHS anniKauiiiHoro naKery (ROKyMeHT y hopmari PDF)

IHRUBIAYaNbHMI IPOEKT ~ Lie KYMTYPHO-MHCTEUSKHI NPOSKT, AKHi PeaNiayETbea 3a iHILIATHBH Ta ydaCTi ORHOTO 3aABHHKA. BIANOBIAHO A0
npaBun (owRY, CNIBGIHGHCYBaHHS ANS IHAWBIAYANBHIK NPOSKTIB HE € 0GOB'A3KOBHN, @ OTHE CyMa TPAHTY MOKe 6yTH 100% GlofKeTy NpoeKTy.
Lieit TN MPOEKTY BIAKPUTA AN NOAHHA 33ABOK (IS HIMN 0COBAMM-TIANPUEMLAHM.

[lOKyMEeHTHN KOHKYpCY
KowTopuc KOHKYpCHYX nporpam 2020

opatok 1Po6oumit nnaH (3pasok)

[lopatok 2 Mnak-npocnekT (CrpykTypa)
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YkPATNCLEI
RUALTYPHMVE
0OHA

VBIiNTU

En.Mowra

p.cheburei@ucfin.ua

Naponb

Q nouwyk [ ] ) 380poTHMIl 38'30K

fpasTosi nporpami v Komaria Gomgy v EKCnepTH VKD v Kopyicwa inpopmauia v

[N y4acTi y KOHKypcax BU NOBUHHI 3aPEECTPYBATUCS Y HAWil
cucTeMi. SIKILLO BU BXe 3apeecTPOBaHi - YBIilAiTh, AKLO Hi -
3apeecTpyiTech.

fKIL0 B 3a6yNK Ball Naponb - BU MOXETe CKOPUCTATUCA (hopMOko
INA BIIHOBNEHHS Naponio

BinxoswuTu napons

0co6CTHil KaBineT

N1po o v
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3sepuirs ysary! Mepenix murans opi

OBHUIi | 321€KHTE BiL KOKHOT 0KPeMOT porpam
Warionti parrroorpisysatit

Tlepea anin — nepesix 3anuTass, Ha AKi B MaCTE AaTH bi
uel paiin crsopennii v inpopysanis. Horo He nOTpIoHO 3aBANTAKYBATH, FAOBHIOBATH 4

OB, 3ANI0BHIONO 338Ky HO OTPIINAHES rANTY. 3REPHITS yBary, 1O
i

Bi BiAN0BI B MAETE HATTH, 3AMOBHMBIN 3as1BY OHAAIN Ha caitti VK. Tlepenix samirans b aanowy Gaiisi ta s sassui na caiiri
s, Bukopcrosyiire dailn BKIIOUHO V1A IiATOTOBKH
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Hassa npoekry *

TecToBa iHthopmaLyis. Bam HeobXiaHO BBBOANTY peneBaHTHY iHdopmaLito.

Ha3sBa npoekTy aHmMilicbkoto MoBOto *

TecToBa iHthopmaLyisi. Bam Heo6XiAHO BBBOANTY peneBaHTHY iHdopmaLito.

KopoTka iH(hopmaLisi Npo NPoeKT, Aika BKIIouae MeTy Ta pesynbratyt (o 100 cnis) *

TecToBa iHthopmaLyisi. Bam Heo6XiAHO BBBOANTY peneBaHTHY iHhopmaLlito.

KopoTka iH(hopmaLlisi Npo NPOEKT aHTMiCbKOK MOBO, ika BKMOUAE MeTY Ta pesynbTary (4o 100 cnis) *

TecToBa iHthopmaLyisi. Bam Heo6XiAHO BBBOANTY peneBaHTHY iHhopmaLito.

3aranbHuit 6lofKeT NpoeKTy (y rpUBHSX, BIANOBIAHO A0 BlofkeTy npoekTy) *

553200.85

3anutysaHa cyma 8ig YK® (y rpusHsix, BIANoBigHo 4o Bopkety npoekty) *

553200.85

CyMma cnisciHaHcyBaHHs (y FPUBHAX, BIANOBIAHO 10 BIOMKETY NPOEKTY. AKIWO cniBhiHaHCyBaHHA He
nepea6avaerbes - BINWITH 0). *

0

Mepenik mKepen cnisthiHaHcyBaHHaA Ta cyma ix cnisdiHaHcysanHsa (okpim YK®)

[xepeno + [logatv [Lxepeno

[Ikepeno cniBdiHaHCcyBaHHA Ta cyma

Tinbku uncno. Hanpuknap: 100.30

MapTHepy NpoekTy *

SIKULO Y BAWIOFO NPOEKTY € NapTHEpH,
nepepaxyiiTe ix. IO NapTHepis Hemae —
BMUWITb "HeMae".
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MNapTHepu npoekTy * (i}

Hemae.

Teorpadpist peanizauii NpoeKTy: HaceneHui NyHKT, 061acTb (AKWO M03a Mexamy YKpaiku — 3a3HauTte KpaiHy)

Hacenenwit nyHKT + [lonatn Hacenexui nyHKT
HaceneHuni nyHkT [}
Kuis

MouaTok npoekTy *

04/01/2020

KiHewb npoekTy (BKMIOUHO i3 dhiHanbHUM 3BiTyBaHHAM) *

09/01/2020

TpuBanictb npoekTy B Micausax * [ ]
5)

Balll OCHOBHMUIt MPoAYKT * [ ]

06epiTb Ball OCHOBHHA, HANTONOBHILLN
NPOAYKT, AKNiA BU NNaHyeTe peanisysaTy nig yac

BUKOHaHHA NPOEKTY.
Hacrynuui eran





image9.jpeg
3anBKa Ha KOHKYPC: IHAUBIAYanbHMIA
YKpaiHCbKuit KynbTypHIi dhonp / [patTosi nporpamu /
IHchopMaLyisa NPo KOHTAKTHY 0CO6Y

Mpi3suLe, im'a Ta no-6aTbkosi *

TectoBa iHdopMmaLis. Bam HeobXiAHO BBBOAUTU peneBaHTHY iHdopmallito.

TenedoH *

TectoBa iHdopMmaLis. Bam HeobXiAHO BBBOAUTY peneBaHTHY iHdopmallito.

ENeKTpoHHa nowwTa *

TecToBa iHthopMmaLiif. Bam Heo6XiaHO BBBOANTY peneBaHTHY iHhopMmaLlito.

DYHKLT B NpoekTi *

TecToBa iHchopMmaLlif. Bam Heo6XiiHO BBBOANTY peneBaHTHY iHopmaLlito.

Pestome 3asBKU

1. MpoeKTHa 3asiBKa

+/ Bi3WUTHa KapTka NpoekTy

+/ IHdopmaLis Npo KOHTAKTHY 0coby

< IHthopmavuis npo opraHisauito-
3aABHUKA

# [leTanbHuit onuc npoekTy

< MoHiTopnHrosa iHhopmallis

2. 3aBaHTaXeHHS JOKYMEHTIB
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YRPATNCLEI
RYALTUPHMIA
(OHA

3anBKa Ha KOHKypC: |HAMBiAyal'IbHI/Iﬁ
Kowrtopwuc y dopmari xls *

06epiTh

Burar 3 €PNOY y dopmari pdf *

06epiTb

JonaToK «PoGounii nnan Ta TepMinu peanizauii npoeKTy» y

06epiTb

[oBaToK 2 «llnaK-npocneKT ROCiKeHs» Y hopmari pdf *

06epiTb

Q nouyk..

FpanTosi nporpamy v Komaga dowpy v

dopmari pdf *

ain

Nignucaru dhaitnu: * (HegocTynxe, noku He 3asaHtaxeHi yci gpasinm)
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